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. Scopul procedurii:

rocedura stabileste modalitatile de acces pentru toate categorile de persoane care patrund in in:
nitafii de Invatdmant.

. Domeniul de aplicare:

rocedura se aplica tuturor elevilor, personalului angajat si vizitatorilor unitatii de
arinti'reprezentantii legali ai elevilor, facilitatorii copiilor cu CES, reprezentantii institutiilor

'drumare $i control asupra unitatilor de invatdmant, reprezentantii mass-media, repreze
artenere, furnizorii de servicii/produse.

. Documentele de referinta:

Legea invatamantului preuniversitar nr, 198/2023, cu modificarile si completarile ulter
Recomandarea Avocatului poporului numarul 8 din 2018;

Ordinul comun nr. 1985/1305/5805/2016 de aprobare a metodologiei pentru
integrata in vederea incadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap,
profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si n

copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale, copiii cu
incadrati in grad de handicap grav cu Insotitor; .
Ordinul viceprim-ministrului nr. 189/2013 ' jle
adaptarea cladirilor civile si a spatiului urba
Regulamentul-cadru de orga

OMENCS nr. 4742 priving

Circulara MEC nr,

Lovad ORI
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Accesul pg.ee%ﬁn unitatea de Tnvﬁtamint se face conform pmgramuiui joollr
parintilor/elevilor, in intervalele orare:, #.32. =820 ; (1. 30 = 2.90 (2,30 = L
Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la lnh‘area in unitatea de Invﬂtamlnt de
desemnate de conducerea unitatii de invatamant (personal didactic/auxiliar/administrativ)
Se utilizeaza una/multe cai de acces (porti), conform orarului de functionare a acestora.
Portile de acces pentru elevi vor fi mentinute deschise numai in timpul primirii elevilor. - ol
Elevii navetisti au acces in unitatea de nvatamant incepand cu ora .28, 29, pe usa
personalului, in functie de ora sosiri mijloacelor de transport. Accesul este
personalul de paza angajat si se face pe baza carnetului de elev si a tabelului cu el
Elevii intarziati vor intra pe poartalusa personalului si vor fi inregistrati pe haza
registrul special destinat accesului elevilor intarziati/invoiti.
Elevii care Intarzie la prima ora vor astepta inceputul urmatoarei ore de curs |
video permanenta, pregatindu-se pentru orele din ziua raspectwé
Parasirea incintei unitatii de invatdmant se va desfasura as ‘4
¥ Elevii din ciclul primar pleaca in intervalul orar .lt-‘).f....!.&:-@? i
didactic responsabil panﬁ la puartﬁ. unda vor ﬂ incredintai ]
i antul i
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Pe parcursul vizitei, vizitatorii vor fi insotiti permanent de un angajat al unitatii de invajamant, desemnat
de director/directorul adjunct. : -

Vizitatorii care au de rezolvat probleme la secretariat/serviciul financiar au obligatia sa respecte
programul de lucru cu publicul al acestora, comunicat in prealabil tuturor persoanelor interesate. ———

.1 Accesul parintilor in unitatea de invatamant:
Accesul parintilor in unitatea de invatamant se face din str. Fratii Golesti, nr. 27. _ . et
Parintele sau reprezentantul legal al copilului are acces in incinta unitatii de invatamant daca: ,
v a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu directorul/direc
adjunct al unitatii de invatamant,
desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;
depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invatamant; o e
participa la intalnirile programate cu profesorul pentru invatdmant primar/profesorul dirig
participa la actiuni organizate de périnti, aprobate de conducerea unitatii de Tnv_ﬁtﬂ_
Pentru participarea la sedinte cu péarintii, este permis accesul direct al persoanelor img
nevoie ca acestea sa mai fie consemnate in registrul pentru accesul vizitatorilor.
2 Accesul facilitatorilor pentru copiii cu CES: i
Copiii cu cerinte educationale speciale si incadrati in grad de handicap cu Tnsofitc
alaturi un insotitor/facilitator pe toata durata cursurilor scolare.
Prezenta facilitatorilor la clasa nu poate fi conditionata de gradul de handicap
Numirea insotitorului se face in urma includerii acestuia in planul de abilit:

de servicii psihoeducationale.

Facilitatorul si copilul cu CES pot patrunde si iesi in/d

cele prevazute de programul de functior
intarziati.
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Primirea parintilor/reprezentantilor legali si a altor persoane interesate in audienta la conducerea unitatii
de Tnvatamant si la cadrele didactice se face in zilele lucratoare ale saptamanil si la orele stz

aceste activitati, conform programului de audiente comunicat prin avizier/postat pe site

invatamant. e

Persoanele primite in audientd vor fi insofite permanent de angajatul anume desemr

pentru care s-a dat aprobarea, precum §i de la aceasta pana la iegirea din unitatea de Ir

Desfasurarea audientelor se realizeaza n biroul directorului, in sali de clasa libere s

aceasta destinatie. -y

6. Responsabilitati: i
Directorul: v

Comunica prezenta procedura personalului, sub semnéturd, iar publicului prin re pe
de invatamant. "

Asigura monitorizarea aplicarii procedurii de acces in unitatea de invatimant.
Asigura conformarea rampelor de acces in cladire si asigurarea usii de acces fara prag.

Planifica serviciul pe scoala al cadrelor didactice. =
Desemneaza persoanele care vor gestiona accesul si fluxul de la intrarile in unitatea de iny
Aproba accesul vizitatorilor in unitatea de invatamant. =
Desemneaza insofitorii vizitatorilor. <

Aproba programul de audiente al cadrelor didactice. ol

Asigura disponibilitatea ecusoanelor specifice. b
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0. Anexe/Formulare:
0.1 Registrul de evidenta a vizitatorilor, cod: F01-PO-94.08







